余杭区政府投资项目工程招标控制价                         

   审核操作流程（试行）

第一条 审核的依据和内容
 工程招标控制价审核应根据下列依据实施：
 （一）现行的工程工程量清单计价规范；
 （二）现行的省级、行业建设主管部门颁发的计价定额和计价办法；
 （三）建设工程设计文件及建设单位提供的相关资料；
 （四）与建设项目相关的标准、规范、技术资料；
 （五）工程造价管理机构发布的工程价格信息；无信息价的参照市场价；
 （六）其他的相关资料。
第二条 工程招标控制价审核主要包括下列内容：
（一）工程项目建设标准规模及工程招标控制价是否在批复的初步设计范围内；

（二）招标控制价编制依据是否符合相关规定；编制说明是否完整；采用的价格是否合理；
（三）工程量清单中的项目名称、项目编码、项目特征、工程内容、计量单位、工程量是否与建设工程设计图纸中的量相符；
（四）综合单价确定是否真实、合理、准确；
（五）措施项目内容和计算是否结合工程特点和招标要求，依据现行的省级、行业建设主管部门颁发的计价依据中的措施清单项目，结合拟建工程的常规施工组织文件编制；
（六）其他项目清单计价含暂列金额、暂估价（材料暂估价、专业工程暂估价）、计日工及总承包服务费等是否根据拟建工程的实际情况和相关依据编制，具体项目内容是否真实、必要，具体数额是否客观、合理；
（七）规费和税金是否按照国家或省级、行业建设主管部门规定的标准计算；
（八）其他需要审核的内容。
第三条 工程招标控制价审核时间应控制在15个工作日内，审核程序按以下三个阶段实施，具体如下：

   （一）第一阶段招标控制价初核：审核单位在接受委托后，进行独立的内部审核，必要时需进行现场踏勘，原则上7个工作日内，将初步审核意见书、《余杭区政府投资项目招标控制价评审联系函》（附件2）、《余杭区政府投资项目招标控制价核对记录表》（附件3）电子稿发送至建设单位联系人。对于送审金额超过1亿元或特殊工艺的项目，可以适当延长至9个工作日。第一阶段原则上不能超过9个工作日；

（二）第二阶段招标控制价核对：建设单位在收到审核单位的审核意见等相关资料后，需在2个工作日内予以回复（含电子稿及书面稿），并及时组织人员进行核对，核对时间原则上不超过3个工作日，核对完成后，建设单位及审核单位需在《余杭区政府投资项目招标控制价核对记录表》（附件3）上进行会签。审核单位结合评审资料、核对情况等客观、公正的出具工程造价咨询报告书。第二阶段原则上不能超过3个工作日。

若建设单位在限期内未回复或不积极配合审核工作的，视情况而定，审核中心将此项目的审核工作予以延期或退审处理《余杭区政府投资项目招标控制价延期审核、退审申请表》（附件4）。

   （三）第三阶段招标控制价复核：审核单位需及时将审核过程中发现的重大或特殊情况反馈至审核中心，并及时提交工程造价咨询报告书（初稿）及相关资料，审核中心将进行内部复核，就复核过程中发现的问题，审核中心将出具《余杭区政府投资项目招标控制价内部复核意见表》（附件5）。审核单位根据审核中心的复核意见，应及时进行核实，并将核实后的情况填写至附件5中，通过电子稿的形式及时回复至审核中心相关人员，审核中心对回复意见审核通过后，协审单位应及时修改并出具最终的工程造价咨询报告书。第三阶段原则上不能超过3个工作日。

第四条   社会中介机构提交至财政的招标控制价审核报告（初稿），应该包含：项目立项情况、审核报告（初稿）纸质稿及电子稿（含软件稿、导出稿、主要材料价格表）、评审联系函（附件2）、评审核对记录（附件3）、土方消纳方案（外运方超一万方及以上的项目）、同类材料总价在20万及以上无价材料询价单（若有）、核增（漏）项说明（核增、漏项合计金额20万以上的项目）（附件6）、审核率超5%说明（附件7）等相关资料。

	附件2

余杭区政府投资项目招标控制价评审联系函

	日期：
	
	
	
	  
	   编号：

	工程名称
	
	建设单位
	

	审核单位
	
	招标控制价编制单位
	

	联系事项类型
	□ 补充评审资料
	（需补充资料大致内容，也可以附件形式增加）

	
	□ 现场踏勘
	（什么原因计划于什么时间进行踏勘）

	
	□ 招标控制价评审核对
	（计划于什么时间进行核对，核对方式）

	
	□ 招标控制价核对记录表确认
	（目前核对记录情况）

	
	□ 其他
	

	具体联系内容
	例如： “招标控制价核对记录确认”根据余杭区政府投资项目管理相关文件要求，我们委托××公司对你单位报审的××   工程招标控制价进行了评审，并独立出具了工程招标控制价初审报告，现就工程招标控制价评审核对记录确认  事项，请你单位于   年    月   日 内予以确认，逾期不予确认的，我单位将进行资料退审处理。
                                      

                         杭州市余杭区财政项目预算审核中心
  
                                      年   月    日



	建设单位

回复
	




                                      单位（盖章）
  
                                      年   月    日




附件3

	余杭区政府投资项目招标控制价核对记录表

	

	日期：
	
	
	
	
	
	编号：

	项目名称
	

	工程或标段名称
	

	资料接受时间
	
	 核对时间
	

	审核单位
	
	 建设单位
	

	审核单位人员姓名及电话
	
	
	建设单位人员姓名及电话
	
	

	
	
	
	
	
	

	意
见
记
录
及
回
复
	审核单位意见记录
	是否采纳
	建设单位意见回复

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	签字：
	签字、盖章


	附件4

余杭区政府投资项目招标控制价

延期审核、退审申请表

	日期：
	
	
	
	  
	   编号：

	工程名称
	

	建设单位
	
	建设单位联系人  姓名及电话
	

	招标控制价

编制单位
	
	编制单位联系人姓名及电话
	

	招标控制价

审核单位
	
	审核单位联系人姓名及电话
	

	资料接收时间
	
	送审造价（万元）
	

	申请类型
	□ 延期审核
	申请延期自      至       共计     天

	
	□ 退审
	概述理由：

	申请理由
	（由招标控制价审核单位填写）


                                      年   月    日



	审核中心初审意见
	

（由赵潇签字）
                                      
                                      年   月    日



	审核中心复审意见
	（由主任签字）
                                     年   月    日


	附件5
	
	
	
	
	
	

	余杭区政府投资项目招标控制价内部复核意见表 

                                    编号：

	工程项目名称
	

	建设单位
	
	  建设单位联系人

   姓名及电话
	

	招标控制价编制单位
	
	招标控制价编制单位联系人姓名及电话
	

	  招标控制价

  审核单位
	
	招标控制价审核单位联系人姓名及电话
	

	  送审金额

  （万元）
	
	  审核金额

  （万元）
	

	委托日期——

初审完成日期
	
	报告提交审核中心       日期
	

	  审核中心 

  初审意见
	 

                       签字：           日期：

	  审核中心

  复审意见
	     签字：            日期：

	  审核单位 

  签证意见
	     签字：           日期：

	最终评审结果
	复核后 

确认金额
	     元
	应付评审费
	 元


附件6

  关于               项目的核增、漏项说明

余杭区财政项目预算审核中心：

      我单位送审的×× ×  项目，送审造价为              元，招标控制价编制单位系 ×× ×   公司，其在招标控制价编制过程中，由于      ×× × 原因，致使招标控制价核增         （元）漏项        （元），合计核增          （元）（详见附表）。我单位将加强招标控制价编制阶段的质量控制，特此说明。

                            建设单位：

                            招标控制价编制单位：

                            时  间：

附件7

关于               项目的核减率超5%情况说明

余杭区财政项目预算审核中心：

      我单位送审的×× ×  项目，招标控制价编制单位系 ×× ×   公司，送审造价为           （元），审核造价为             （元），核减金额为        （元）核减率       %，其在招标控制价编制过程中，由于      ×× × 原因，致使核减率较高。我单位将加强招标控制价编制阶段的质量控制，特此说明。

                            建设单位：

                            招标控制价编制单位：

                            时  间：

